《参加申込書入力マニュアル》
１、参加申込関係書類を「平成３０年度全国高等学校総合体育大会ホームページ」からダウンロ

ードしてください。　http://www.koukousoutai.com/2018soutai/
２、ダウンロードしたファイルを開く時にメッセージなどが出た場合の対応
（１）「このブックには、ほかのデータソースへのリンクが含まれています。」と表示された場合
　　→「更新しない」ボタンをクリックしてください。

（２）ダウンロードの際、YahooやGoogleなどのツールバーをダウンロードしたパソコンでは、

ポップアップロックがかかり、作業できない事例が発生しているため、その際はブロック

をはずしてください。

　（３）学校のパソコンではセキュリティレベルが高く作業できない場合があります。その場合は

　　　　マクロのセキュリティレベルを「中」もしくは「低」に設定して作業を進めてください。

　　　　詳細な設定方法は「３、セキュリティレベルの変更について」をご覧ください。

　（４）マクロの「無効にする」「有効にする」表示が出る場合は「有効にする」を選択してください。

３、参加申込書のパスワードは、各都道府県専門委員長にお問い合わせください。

４、男女とも出場する学校は、男女別にファイルに保存してから入力作業してください。
　（片方のみ出場の場合は必要ありません。）

５、入力が「リストから選択して入力」か「手入力」か、確かめながら入力してください。

　（種別・性別・都道府県・生年月日・バッジ種類は「リストから選択」になっています。）

６、学校名は正式名称で手入力（賞状筆耕の元となります。例、○○県立△△学校）。

７、学校名略称はひとマスに一文字ずつ手入力（速報等、表示板に使用します）。

８、氏名等について

　（１）外字の場合は略字で入力し、外字欄に○をし外字報告書に楷書で書いて郵送してください。

　（２）姓と名は分けて手入力。

　（３）フリガナは半角カタカナ。
　（４）郵便番号・電話番号は半角数字で手入力。

　（５）外部監督の場合は「外部監督欄」で○を選択してください。

　（６）バッジ番号、予選通過記録は半角英数字で手入力。

　（７）学校長名、高体連会長名は手入力。
９、参加申込書を印刷するときは、様式の下にある「印刷」ボタンをクリックしてください。
　（電子データだけでなく、紙ベースのものも郵送していただくことになっています。）
１０、「提出用データ」シートを開き入力したデータが正しく反映されているか確認してください。

１１、「提出用データ書き出し」ボタンを押すと「提出用データ」が自動的に作成されます。

　　　作成される場所は、このファイルが保存されている場所と同じ場所です。

１２、作成された「提出用データ」を添付ファイルにして、メールで送信してください。

１３、電子メールの「件名（標題）」には「（アーチェリー）（都道府県）（種別）（性別）」を記載

してください。
